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АДМИНИСТРАЦИЯ ГРЯЗОВЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
    03.06.2014          №        232               .    
                              г. Грязовец
                
Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля в области торговой деятельности на территории Грязовецкого муниципального района Вологодской области»

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни​ципальных услуг» (с изменениями), постановлением Правительства Вологодской области от 27.12.2011 № 1678 "О Порядке разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля", решением Земского Собрания Грязовецкого муниципального района от 30.01.2014 № 10 "Об утверждении Порядка осуществления муниципального контроля в области торговой деятельности на территории Грязовецкого муниципального района Вологодской области»
Администрация Грязовецкого муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля в области торговой деятельности на территории Грязовецкого муниципального района» согласно приложению.

2. Управлению социально-экономического развития района админи​страции Грязовецкого муниципального района при осуществлении муниципальной функции руководствоваться настоящим административным регламентом.

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию и размещению на официальном сайте Грязовецкого муниципально​го района и вступает в силу после его официального опуб​ликования.

4. Контроль за выполнением постановления возложить на за​местителя главы администрации района по экономическим вопросам Л.Н. Кру​тикову.
Глава администрации района 




    А.В.Казунин

	
	Приложение 
к постановлению администрации Грязовецкого муниципального района от 03.06.2014 № 232 


	Изменения:
	№ 685 от 20.12.2016
№ 263 от 06.07.2017
№ 335 от 18.08.2017
№ 381 от 27.09.2017
№ 145 от 03.05.2018
№ 294 от 06.08.2018
№ 338 от 30.08.2018


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ «ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ
МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ В ОБЛАСТИ ТОРГОВОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ НА ТЕРРИТОРИИ ГРЯЗОВЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ»
1. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной функции – «Осуществление муниципального контроля в области торговой деятельности на территории Грязовецкого муниципального района Вологодской области».

1.2. Органом местного самоуправления, исполняющим муниципальную функцию, является администрация Грязовецкого муниципального района Вологодской области в лице ее структурного подразделения — отдела экономики и торговли управления социально-экономического развития района, уполномоченного муниципальным правовым актом на осуществление муниципального контроля в области торговой деятельности (далее - Уполномоченный орган). Перечень должностных лиц Уполномоченного органа, уполномоченных на исполнение муниципальной функции, устанавливается правовым актом администрации Грязовецкого муниципального района.

При исполнении муниципальной функции Уполномоченный орган вправе взаимодействовать в установленном порядке с органами государственной власти, органами прокуратуры, правоохранительными органами, специалистами отраслевых органов администрации, предприятиями, учреждениями, организациями и общественными объединениями, а также гражданами по вопросам проведения проверок, ведения учета и обмена соответствующей информацией.

Взаимодействие при проведении проверок в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

1.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции:

- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 года (с последующими изменениями);

- Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 №  51-ФЗ (с последующими изменениями);

- Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003 №  131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с последующими изменениями);

- Федеральный закон Российской Федерации от 26.12.2008  №  294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (с последующими изменениями) (далее Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ);

- Федеральный закон от 28.12.2009 №  381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации» (с последующими изменениями);

- Федеральный закон от 22.11.1995 №  171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции и об ограничении потребления (распития) алкогольной продукции» (с последующими изменениями);

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (с последующими изменениями);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 №  489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» (с последующими изменениями);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 27.12.2012 №  1425 «Об определении органами государственной власти субъектов Российской Федерации мест массового скопления граждан и мест нахождения источников повышенной опасности, в которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции, а также определении органами местного самоуправления границ прилегающих к некоторым организациям и объектам территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции»;

- Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (с последующими изменениями);

- Распоряжение Правительства РФ от 19.04.2016 № 724-р «Об утверждении перечня документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля при организации и проведении проверок от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация» (с последующими изменениями);

- Закон Вологодской области от 04.06.2010 № 2317-ОЗ «О порядке организации и осуществления муниципального контроля на территории Вологодской области» (с последующими изменениями);

- Постановление Правительства Вологодской области от 27.12.2011 № 1678 «О Порядке разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля» (вместе с «Порядком разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля») (с последующими изменениями);

- Приказ Департамента экономического развития Вологодской области от 21.03.2014 № 74-О «О порядке разработки и утверждения органами местного самоуправления муниципальных образований области схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории области» (вместе с «Порядком разработки и утверждения органами местного самоуправления муниципальных образований области схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории области») (с последующими изменениями);

- Решение Земского собрания района от 28.02.2013 № 13 «Об утверждении перечня органов местного самоуправления Грязовецкого муниципального района и их должностных лиц, уполномоченных на осуществление муниципального контроля» (с последующими изменениями);

- Решение Земского Собрания Грязовецкого муниципального района от 17.04.2013 № 29 «Об определении границ прилегающих территорий к некоторым организациям и объектам, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции в Грязовецком муниципальном районе Вологодской области» (с последующими изменениями);

- Решение Земского собрания района от 30.01.2014 № 10 «Об утверждении Порядка осуществления муниципального контроля в области торговой деятельности на территории Грязовецкого муниципального района Вологодской области»;
  
- Постановление администрации Грязовецкого муниципального района от 29.04.2011 № 185 «О порядках разработки и утверждения административ​ных регламентов исполнения муниципальных функций, административных регламен​тов предоставления муници​пальных услуг органами местного самоуправления Гря​зовецкого муниципального района»;

-  Постановление администрации Грязовецкого муниципального района от 19.03.2015 № 77 «Об утверждении схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории Грязовецкого муниципального района»;

1.4. Предметом муниципального контроля является проверка соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями,  в процессе осуществления торговой деятельности обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами Грязовецкого муниципального района в области торговой деятельности по:

размещению нестационарных торговых объектов;

соблюдению схемы границ прилегающих территорий для каждой организации и (или) объекта на которых не допускается  розничная продажа алкогольной продукции.

1.5. Предметом проверки при осуществлении муниципального контроля является:

1.5.1. В сфере размещения нестационарных торговых объектов - соблюдение при осуществлении деятельности юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем установленных муниципальными правовыми актами Грязовецкого муниципального района требований о месте нахождения нестационарного торгового объекта, специализации нестационарного торгового объекта, типе торгового объекта, используемого для осуществления торговой деятельности, сроке осуществления деятельности, площади нестационарного торгового объекта.

1.5.2. В сфере соблюдения схемы границ прилегающих территорий для каждой организации и (или) объекта на которых не допускается  розничная продажа алкогольной продукции - соблюдение при осуществлении деятельности юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем, требований, установленных муниципальными правовыми актами Грязовецкого муниципального района  по определению границ прилегающих территорий, на которых не допускается  розничная продажа алкогольной продукции, а именно установленных минимальных значений расстояния:  

- от детских, образовательных, медицинских организаций и объектов спорта-  10 метров;

- от оптовых и розничных рынков, вокзалов, аэропортов и иных мест массового скопления граждан и мест нахождения источников повышенной опасности, определенным органами государственной власти субъектов Российской Федерации -  10 метров;

- от объектов военного назначения -  10 метров.          

Определено, что прилегающая территория включает обособленную территорию (при наличии таковой), а также территорию, определяемую с учетом конкретных особенностей местности и застройки, примыкающую к границам обособленной территории либо непосредственно к зданию (строению, сооружению), в котором расположены организации и (или) объекты. Способ расчета расстояний от организаций и (или) объектов указанных выше до границ прилегающих территорий определяется по радиусу (кратчайшее расстояние по прямой):
         а) при наличии обособленной территории – 10 метров по радиусу от входа для посетителей на обособленную территорию до входа для посетителей в стационарный торговый объект;
       б) при отсутствии обособленной территории – 10 метров по радиусу от входа для посетителей в здание (строение, сооружение), в котором расположены организации и (или) объекты, выше указанных объектов до входа для посетителей в стационарный торговый объект.

1.6. Должностные лица Уполномоченного органа при осуществлении муниципального контроля обязаны:

своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений требований, установленных муниципальными правовыми актами;

соблюдать законодательство Российской Федерации, Вологодской области, муниципальные правовые акты Грязовецкого муниципального района, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя проверка которых проводится;

проводить проверку на основании распоряжения администрации Грязовецкого муниципального района о ее проведении в соответствии с ее назначением;

проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения администрации Грязовецкого муниципального района и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ, копии документа о согласовании проведения проверки с органами прокуратуры;

не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

представлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя либо его уполномоченного представителя с результатами проверки;

учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованного ограничения прав и законных интересов граждан, индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

соблюдать установленные сроки проведения проверки;

не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

запрашивать в пределах своей компетенции и безвозмездно получать от федеральных органов исполнительной власти и их территориальных органов, органов исполнительной власти Вологодской области, органов местного самоуправления, подведомственных им учреждений и предприятий, а также от организаций и граждан сведения и материалы, необходимые для осуществления контроля в части, относящейся к предмету проверки;

при проведении проверки проводить фотосъемку, видеосъемку для фиксирования фактов выявленных нарушений;

перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями настоящего административного регламента;

осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок. Типовая форма журнала учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами муниципального контроля утверждена приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

размещать и корректировать положения данного административного регламента в Реестре государственных услуг;

размещать информацию из утвержденного Плана проверок и результаты проверок на сайте Прокуратуры РФ;

размещать на официальном сайте Уполномоченного органа Перечень нормативно правовых актов или их отдельных частей регулирующих исполнение муниципальной функции;

формировать и обобщать исполнение Программы профилактики нарушений юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями  обязательных требований в области торговой деятельности на территории Грязовецкого муниципального района;

обобщать данные и формировать отчет по форме № 1-контроль «Осуществление муниципального контроля в области торговой деятельности на территории Грязовецкого муниципального района»;

формировать Доклад об осуществлении муниципального контроля в обла​сти торговой деятельности и об эффективности такого контроля на территории Грязовецкого муниципального района;

подготовка информации о результатах проверок в рамках муниципаль​ного контроля в области торговой деятельности  юридических лиц и индивидуаль​ных предпринимателей на территории Грязовецкого муниципаль​ного района.



1.7. Должностные лица Уполномоченного органа при осуществлении муниципального контроля имеют право:

проверять соблюдение юридическим лицом и индивидуальным предпринимателем требований, установленных муниципальными правовыми актами, требовать представления к проверке документов и информации, связанных с целями, задачами и предметом проверки;

беспрепятственно посещать объекты проверки, организовывать проведение необходимых исследований, испытаний, измерений, экспертиз в рамках муниципального контроля;

запрашивать и получать на основании мотивированных запросов информацию и документы, необходимые для проведения проверки;

знакомиться в установленном порядке с документами и иными необходимыми для осуществления муниципального контроля материалами;

получать объяснения по факту нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами, и (или) неисполнения выданного предписания.

1.8. Лица, в отношении которых осуществляется проверка обязаны:

представлять по запросам Уполномоченного органа необходимые для осуществления муниципального контроля документы, пояснения;

представлять должностным лицам Уполномоченного органа, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам;

при проведении проверок обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц (для юридических лиц), присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей) ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований в области торговой деятельности;

необоснованно не препятствовать проведению проверок, не уклоняться от проведения проверок;

вести журнал учета проверок;

исполнять выданное Уполномоченным органом предписание об устранении выявленных нарушений при осуществлении муниципального контроля.

Юридические лица, их руководители, иные должностные лица или уполномоченные представители юридических лиц, индивидуальные предприниматели, их уполномоченные представители допустившие нарушение Федерального закона № 294-ФЗ, необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не исполняющие в установленный срок предписания Уполномоченного органа об устранении выявленных нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.9. Права лиц, в отношении которых осуществляется проверка.
Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право:

непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

получать от Уполномоченного органа, его должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц Уполномоченного органа. 
Типовая форма акта проверки органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя утверждена приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009г. № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.10. Результатом исполнения муниципальной функции является:

1.10.1. В сфере размещения нестационарных торговых объектов юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями:

- составление акта проверки в двух экземплярах;

- в случае нарушения установленных требований - выдача предписания об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения.

1.10.2. В сфере соблюдения схемы границ прилегающих территорий для каждой организации и (или) объекта на которых не допускается  розничная продажа алкогольной продукции:

- составление акта проверки;

- в случае выявления факта нарушения границ прилегающих территорий, где реализация алкогольной продукции не допускается - направление материалов проверки в уполномоченный орган по выдаче лицензий на розничную продажу алкогольной продукции.

В случае если основанием для проведения проверки является заявление (обращение) граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей результатом является направление письменного ответа заявителю.

1.11. Ежегодно органы муниципального контроля в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, осуществляют подготовку докладов об осуществлении муниципального контроля, об эффективности такого контроля и представляют указанные доклады в уполномоченный орган исполнительной власти, осуществляющий подготовку ежегодного сводного доклада о состоянии муниципального контроля, в том числе в электронной форме, и его представление в Правительство Российской Федерации.

1.12 В целях предупреждения нарушений юридическими лицами индивидуальными предпринимателями обязательных требований, устранения причин, факторов и условий, способствующих нарушениям обязательных требований, уполномоченный орган осуществляет мероприятия по профилактике нарушений обязательных требований в соответствии с ежегодно утверждаемой программой профилактики нарушений.

1.12.1. В целях профилактики нарушений обязательных требований Уполномоченный орган:

1) обеспечивает размещение на официальном сайте Грязовецкого муниципального района перечней нормативных правовых актов или их отдельных частей, содержащих обязательные требования, оценка соблюдения которых является предметом,  муниципального контроля в области торговой деятельности, а также текстов соответствующих нормативных правовых актов;

2) осуществляет информирование юридических лиц, индивидуальных предпринимателей по вопросам соблюдения обязательных требований, в том числе посредством разработки и опубликования руководств по соблюдению обязательных требований, проведения семинаров и конференций, разъяснительной работы в средствах массовой информации и иными способами. 
В случае изменения обязательных требований  подготавливает и распространяет комментарии о содержании новых нормативных правовых актов, устанавливающих обязательные требования, внесенных изменениях в действующие акты, сроках и порядке вступления их в действие, а также рекомендации о проведении необходимых организационных, технических мероприятий, направленных на внедрение и обеспечение соблюдения обязательных требований;

3) обеспечивает регулярно (не реже одного раза в год) обобщение практики осуществления в сфере муниципального контроля в области торговой деятельности и размещает на официальном сайте  Грязовецкого муниципального района соответствующее обобщение, в том числе с указанием наиболее часто встречающихся случаев нарушений обязательных требований с рекомендациями в отношении мер, которые должны приниматься юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в целях недопущения таких нарушений;

4) выдаёт предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований в соответствии с частями 3-5 настоящего пункта, если иной порядок не установлен федеральным законом.

1.12.2. При наличии у Уполномоченного органа сведений о готовящихся нарушениях или о признаках нарушений обязательных требований, полученных в ходе реализации мероприятий по муниципальному контролю в области торговой деятельности, осуществляемых без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями либо содержащихся в поступивших обращениях и заявлениях (за исключением обращений и заявлений, авторство которых не подтверждено), информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации в случаях, если отсутствуют подтвержденные данные о том, что нарушение обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, причинило вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также привело к возникновению чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера либо создало непосредственную угрозу указанных последствий, и если юридическое лицо, индивидуальный предприниматель ранее не привлекались к ответственности за нарушение соответствующих требований, уполномоченный орган объявляет юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований и предлагают юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю принять меры по обеспечению соблюдения обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, и уведомить об этом в установленный в таком предостережении срок уполномоченный орган.

1.12.3. Предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований должно содержать указания на соответствующие обязательные требования, требования, установленные муниципальными правовыми актами, нормативный правовой акт, их предусматривающий, а также информацию о том, какие конкретно действия (бездействие) юридического лица, индивидуального предпринимателя могут привести или приводят к нарушению этих требований.

1.12.4. Порядок составления и направления предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований, подачи юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем возражений на такое предостережение и их рассмотрения, порядок уведомления об исполнении такого предостережения определяются Правительством Российской Федерации.
2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Информацию по вопросам исполнения муниципальной функции можно получить:

в Уполномоченном органе по адресу: 162000, Вологодская область, г.Грязовец, ул.Карла Маркса, д.58.

по телефону: 8-81755-2-13-24, факс 2-19-66.

на официальном сайта в сети Интернет, содержащего информацию о порядке исполнения муниципальной функции: www.gradm.ru 

на информационных стендах в помещении Уполномоченного органа.

График работы Уполномоченного органа: Понедельник - пятница - с 08.00 до 17.00 часов, перерыв с 12.00 до 13.00 часов. Суббота, воскресенье: выходной. В предпраздничные дни рабочий день на 1 час короче.

2.2. Для получения информации о процедурах исполнения муниципальной функции заинтересованные лица обращаются в Уполномоченный органа: лично, по телефону, в письменном виде почтовым отправлением или в форме электронного сообщения.

Адрес электронной почты: gradmray@gov35.ru.

2.3. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

достоверность представляемой информации об административных процедурах;

чёткость в изложении информации об административных процедурах;

полнота информирования об административных процедурах;

наглядность форм представляемой информации об административных процедурах;

удобство и доступность получения информации об административных процедурах;

оперативность представления информации об административных процедурах.

2.4. Работниками Уполномоченного органа может даваться устное индивидуальное информирование (личное или по телефону).

При ответах на телефонные звонки и устные обращения работники Уполномоченного органа, в рамках своей компетенции подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться информацией о названии учреждения (органа, исполняющего муниципальную функцию), имени, отчестве и фамилии работника, принявшего телефонный звонок.

Рекомендуемое время телефонного разговора не более 10 минут, личного устного информирования – не более 20 минут.  

При невозможности работника, принявшего телефонный звонок,  самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок может быть переадресован (переведён) на другого работника.

2.5. Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте) осуществляется направлением электронного письма на адрес электронной почты заявителя и должно содержать чёткий ответ на поставленные вопросы. При консультировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации обращения.

При консультировании по электронной почте ответ на обращение направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента поступления обращения

Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте и призваны обеспечить каждого заявителя исчерпывающей информацией о предоставлении муниципальной  услуги.

2.6. На информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа размещается необходимая информация. На информационных стендах размещается:

- местонахождение администрации района;

- режим работы администрации района;

- график приема заинтересованных лиц;

- номера телефонов для справок, адрес электронной почты, адрес официального сайта органов местного самоуправления - администрации Грязовецкого муниципального района;

- извлечения из текста  Регламента с приложениями;

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность исполнения муниципальной функции.

Такая же информация размещается на официальном сайта в сети Интернет,: www.gradm.ru.

Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом – Times New Roman, формат листа А-4; размер шрифта № 14 – обычный, наименование – заглавные буквы, размер шрифта - № 14 – жирный, поля 1 см вкруговую. Наиболее важная информация выделяется жирным шрифтом. В случае оформления информационных материалов в виде образцов заявлений на получение муниципальной услуги, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть изменены.

2.7. Утвержденный ежегодный план проведения плановых ежегодных проверок при осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности (далее – Ежегодный план проверок) доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайта в сети Интернет www.gradm.ru.

2.8. Исполнение муниципальной функции осуществляется бесплатно.

2.9. Срок исполнения муниципальной функции:

2.9.1. Срок проведения проверки, не может превышать двадцать рабочих дней.

2.9.2. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

2.9.3. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведе​ния сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспер​тиз и расследований на основании мотивированных предложений долж​ностных лиц органа государственного контроля (надзора), органа муниципаль​ного контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения вы​ездной плановой проверки может быть продлен руководителем такого ор​гана, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприя​тий не более чем на пятьдесят часов, микропредприятий не более чем на пятна​дцать часов.

2.9.4.  Срок проведения проверок в отношении юридического лица, кото​рое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Рос​сийской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представи​тельству, обособленному структурному подразделению юридического лица, при этом общий срок проведения проверки не может превышать шестьде​сят рабочих дней.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур (действий), требования к порядку их выполнения

Муниципальная функция осуществляется в форме проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее - хозяйствующих субъектов) в соответствии с действующим законодательством на соответствие требованиям, установленными Федеральными законами от 28.12.2009 №  381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», от 22.11.1995  №  171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции и об ограничении потребления (распития) алкогольной продукции».

3.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующий перечень административных процедур:

- формирование ежегодного плана проведения проверок хозяйствующих субъектов;

- организация и проведение плановой проверки;

- организация и проведение внеплановой проверки;

- оформление результата проведенной проверки;

- принятие мер по результатам проведенной проверки;

Блок-схема осуществления муниципального контроля в области торговой деятельности приведена в приложении 1 к настоящему Регламенту.

3.2. Формирование ежегодного плана проведения проверок хозяйствующих субъектов.

3.2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения административной процедуры по разработке ежегодного плана проведения плановых проверок, является истечение трех лет со дня:

- государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

Ежегодный план проведения плановых проверок оформляется в соответствии с типовой формой ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющейся приложением к Правилам подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010  №  489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей».

Проект ежегодного плана проведения плановых проверок, составленный и подписанный ответственным специалистом администрации района, представляется на утверждение главе администрации района в срок до 25 августа года, предшествующего году проведения плановых проверок.

В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, специалист отдела экономики и торговли формирует, подписывает главой или исполняющим обязанности главы администрации района и направляет проект ежегодного плана проведения плановых проверок в районную прокуратуру.

В случае поступления из районной прокуратуры предложений о проведении совместных плановых проверок специалист отдела экономики и торговли по итогам рассмотрения указанных предложений направляет в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, подписанный главой или исполняющим обязанности главы администрации района уточненный ежегодный план проведения совместных плановых проверок. 

Результатом административной процедуры является утвержденный главой администрации района ежегодный план проведения плановых проверок, который доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте Грязовецкого муниципального района в срок до 1 декабря года, предшествующего году проведения плановых проверок.

В течение одного рабочего дня после утверждения ежегодного плана проведения плановых проверок ответственный специалист отдела экономики и торговли доводит до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте www.gradm.ru (раздел Документы - «Отчетность, планирование, проверки») в срок до 31 декабря текущего календарного года. 

При разработке ежегодных планов проведения плановых проверок, орган муниципального контроля обязан с использованием межведомственного информационного взаимодействия проверить информацию об отнесении включаемых в ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей к субъектам малого предпринимательства. Порядок такого межведомственного информационного взаимодействия устанавливается Правительством Российской Федерации. 

Перечень документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия органом муниципального контроля при организации и проведении проверок от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация:
	№ п/п
	Наименование запрашиваемого документа и (или) информации
	Государственный орган, орган местного самоуправления либо подведомственная государственным органам или органам местного самоуправления организация, в распоряжении которых находятся документы и (или) информация

	1
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости
	Росреестр

	2
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о переходе прав на объект недвижимости

	Росреестр

	3
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости
	Росреестр

	4
	Кадастровый план территории
	Росреестр

	5
	Сведения из Единого государственного реестра налогоплательщиков
	ФНС России

	6
	Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц
	ФНС России

	7
	Сведения из реестра дисквалифицированных лиц
	ФНС России

	8
	Сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	ФНС России

	9
	Сведения о наличии (отсутствии) задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов за нарушения законодательства
	ФНС России

	10
	Сведения о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год
	ФНС России

	11
	Сведения о сумме фактически уплаченных налогов за текущий финансовый год в бюджеты всех уровней
	ФНС России

	12
	Сведения о наличии (отсутствии) задолженности плательщика страховых взносов
	ФФС России



Органы муниципального контроля при организации и проведении прове​рок запрашивают и получают на безвозмездной основе, в том числе в электрон​ной форме, документы и (или) информацию, включенные в определенный Прави​тельством Российской Федерации перечень, от иных государственных орга​нов, органов местного самоуправления либо подведомственных государ​ственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распо​ряжении которых находятся эти документы и (или) информация, в рам​ках межведомственного информационного взаимодействия в сроки и порядке, которые установлены Правительством Российской Федерации.

Межведомственный запрос, выполненный в форме электронного документа, подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью главы администрации района, лица, его замещающего либо (при наличии) подписью специалиста управления социально-экономического развития района.

Межведомственные запросы в форме электронного документа направляются посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия, на бумажном носителе - заказным почтовым отправлением.

3.2.2. Ответы на межведомственные запросы регистрируются в день их получения лицом, ответственным за рассмотрение документов, в Журнале регистрации справок из органов государственной власти. 

Результатом административной процедуры является утвержденный главой администрации района и согласованный с прокуратурой района ежегодный план проведения плановых проверок, который доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте Грязовецкого муниципального района в срок до 1 декабря года, предшествующего году проведения плановых проверок.

3.2.3. Критерии принятия решения: подготовка и утверждение ежегодного плана проведения плановых проверок.

3.2.4. Результаты действия: принятие решения о проведении плановой проверки.

3.2.5. Способ фиксации результата: в электронном виде и на бумажном носителе.

3.3. Организация и проведение плановой проверки.

3.3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры по проведению плановой проверки, является срок, установленный планом проведения плановых проверок, и дата проведения проверки соответствующего хозяйствующего субъекта.

Предметом плановой проверки является соблюдение хозяйствующим субъектом обязательных требований, установленных нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Грязовецкого муниципального района Вологодской области, регулирующими отношения в части размещения нестационарных торговых объектов и соблюдения юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями границ прилегающих территорий к стационарным объектам торговли и объектам общественного питания, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции.

О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального контроля не позднее чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления ко​пии распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя ор​гана муниципального контроля о начале проведения плановой проверки заказ​ным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электрон​ной подписью и направленного по адресу электронной почты юридиче​ского лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содер​жится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимате​лем в орган муниципального контроля, или иным доступным способом.

Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки на основании распоряжения администрации района, в котором определяются срок проведения проверки, состав группы проверяющих и их руководитель (образец распоряжения - приложение 2 к настоящему Регламенту).

Проверка проводится только теми специалистами администрации района, которые указаны в распоряжении о проведении проверки.

3.3.2. При проведении документарной проверки в первую очередь рассматриваются документы хозяйствующих субъектов, имеющиеся в распоряжении администрации района, в том числе акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществления муниципального контроля в отношении проверяемого лица.

Документарная проверка проводится по адресу: 162000, Вологодская область, г.Грязовец, ул.Карла Маркса, д.58 кабинет 7 (здание администрации Грязовецкого муниципального района).

В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований, установленных законодательством, специалист отдела экономики и торговли направляет в адрес хозяйствующего субъекта мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения администрации района о проведении документарной проверки.

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверен​ных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электрон​ной подписью. Не допускается требовать нотариального удостовере​ния копий документов, представляемых в орган муниципального контроля, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

В случае выявления противоречий или несоответствия сведений, содержащихся в представленных документах, сведениям, имеющимся в администрации района, информация об этом направляется хозяйствующему субъекту, который в течение десяти рабочих дней обязан представить пояснения в письменной форме, а также вправе представить документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

В случае отсутствия пояснений или установления признаков нарушения обязательных требований при рассмотрении представленных пояснений и документов специалист отдела экономики и торговли вправе провести выездную проверку.

Специалист отдела экономики и торговли не вправе требовать сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки.

 Должностное лицо, которое проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юри​дического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ра​нее представленных документов. В случае, если после рассмотрения представлен​ных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений орган муниципального контроля установят признаки нарушения обязательных требова​ний или требований, установленных муниципальными правовыми ак​тами, должностные лица органа муниципального контроля вправе провести вы​ездную проверку. При проведении выездной проверки запрещается требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя представления доку​ментов и (или) информации, которые были представлены ими в ходе прове​дения документарной проверки.

3.3.3. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

- удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в документах хозяйствующих субъектов, имеющихся в распоряжении администрации района;

- оценить соответствие деятельности хозяйствующих субъектов обязательным требованиям или требованиям, установленными муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по ме​сту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индиви​дуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществле​ния их деятельности.

Продолжительность административной процедуры по проведению документарной и (или) выездной проверки не может превышать срок, указанный в пункте 2.9. настоящего Регламента.

Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностными лицами администрации района, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица, юридического лица, его уполномоченного представителя, индивидуального предпринимателя с распоряжением администрации района о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, со сроками и условиями проведения проверки.

Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны предоставить должностным лицам администрации района, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями и задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц администрации района на территорию, в используемые юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения и помещения.

По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя должностные лица администрации района обязаны ознакомить подлежащих проверке лиц с настоящим Регламентом.

3.3.4. Должностные лица, ответственные за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры, - специалисты администрации района.

3.3.5. Критерии принятия решения: выявление нарушения порядка размещения нестационарного торгового объекта и порядка размещения стационарных торговых объектов относительно радиуса территории, где реализация алкогольной продукции не допускается.

3.3.6. Результаты действия: принятие решения о соответствии (несоответствии) порядка размещения нестационарного торгового объекта, порядка размещения стационарных торговых объектов относительно радиуса территории, где реализация алкогольной продукции не допускается.

3.3.7. Способ фиксации результата: в электронном виде и на бумажном носителе.

3.4. Организация и проведение внеплановой проверки.

3.4.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры по проведению внеплановой проверки, является:

- истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленных нарушений и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

- поступление в администрацию района обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, администрации района, из средств массовой информации о фактах нарушений обязательных требований:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).

Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обративше​еся в орган государственного контроля (надзора), орган муниципального кон​троля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о следующих фактах: возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окру​жающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвы​чайных ситуаций природного и техногенного характера; нарушение прав потре​бителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены), не мо​гут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

Внеплановая выездная проверка по поступившим в администрацию рай​она обращений и заявлений по возникновении угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, либо причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного харак​тера или нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены) может быть проведена администрацией района неза​медлительно с извещением органа прокуратуры в установленном порядке. В данном случае предварительное уведомление юридического лица о проведе​нии внеплановой выездной проверки не требуется.

Внеплановая выездная проверка по поступившим в администрацию района обращений и заявлений по возникновении угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, либо причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены) может быть проведена администрацией района незамедлительно с извещением органа прокуратуры в установленном порядке. В данном случае предварительное уведомление юридического лица о проведении внеплановой выездной проверки не допускается.

В день подписания распоряжения администрации района о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования ее проведения ответственные должностные лица администрации района направляют нарочным с уведомлением о вручении в орган прокуратуры заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения администрации района о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.

Типовая форма заявления о согласовании органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица утверждена Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 №  141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (образец заявления - приложение 3 к настоящему Регламенту).

О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплано​вой выездной проверки, основания проведения которой указаны в пункте 2 части 2 настоящей статьи, юридическое лицо, индивидуальный пред​приниматель уведомляются органом муниципального контроля не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом, в том числе посредством электронного документа, подписанного усиленной квали​фицированной электронной подписью и направленного по адресу электрон​ной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном ре​естре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных пред​принимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивиду​альным предпринимателем в орган муниципального контроля.

В остальных случаях о проведении внеплановой выездной проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются администрацией района не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом (телефонограмма, факсограмма).

Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в администрацию района, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

Продолжительность административной процедуры по проведению документарной и (или) выездной проверки не может превышать срок, указанный в пункте 2.9. настоящего Регламента.

3.4.2. Должностные лица, ответственные за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры, - специалисты администрации района.

3.4.3. Критерии принятия решения: выявление нарушения порядка размещения нестационарного торгового объекта и порядка размещения стационарных торговых объектов относительно радиуса территории, где реализация алкогольной продукции не допускается.

3.4.4. Результаты действия: принятие решения о соответствии (несоответствии) порядка размещения нестационарного торгового объекта, порядка размещения стационарных торговых объектов относительно радиуса территории, где реализация алкогольной продукции не допускается.

3.4.5. Способ фиксации результата: в электронном виде и на бумажном носителе.

3.5. Оформление результата проведенной проверки.

3.5.1. По результатам проверки должностными лицами администрации района, проводившими плановую (внеплановую) (документарную, выездную) проверку, составляется акт.

Акт проверки оформляется непосредственно после завершения проверки согласно приложению 4 настоящего Регламента.

В акте проверки указываются:

1) дата, время и место составления акта проверки;

2) наименование органа муниципального контроля;

3) дата и номер распоряжения администрации района;

4) фамилии, имена, отчества и должности должностных лиц, проводивших проверку;

5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавшего при проведении проверки;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

9) подписи должностных лиц, проводивших проверку.

3.5.2. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руково​дителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юриди​ческого лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального пред​принимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомле​нии с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля. При наличии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального контроля акт проверки может быть направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю. При этом акт, направленный в форме электронного документа, подписанного усилен​ной квалифицированной электронной подписью лица, составившего дан​ный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, считается полученным проверяемым лицом.

К акту проверки прилагаются протоколы, объяснения работников юридиче​ского лица или индивидуального предпринимателя, на которых возлага​ется ответственность за нарушение обязательных требований или требо​ваний, установленных муниципальными правовыми актами, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами про​верки документы или их копии.

В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заклю​чения по результатам проведенных исследований, испытаний, специаль​ных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышаю​щий трех рабочих дней после завершения мероприятий по кон​тролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномочен​ному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказ​ным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) в форме элек​тронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электрон​ной подписью лица, составившего данный акт (при условии согласия проверяе​мого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального контроля), способом, обеспечивающим подтверждение получе​ния указанного документа. При этом уведомление о вручении и (или) иное под​тверждение получения указанного документа приобщаются к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа  муниципального контроля.

В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

3.5.3. Юридические лица, индивидуальные предприниматели вправе вести журнал учета проверок по типовой форме, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 №  141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

В журнале учета проверок (форма журнала учета проверок приложение 5 к Регламенту) должностными лицами администрации района осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании администрации района, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности специалистов администрации района, проводящих проверку, их подписи.

Журнал учета проверок должен быть прошит, пронумерован и удостоверен печатью юридического лица, индивидуального предпринимателя. При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

3.5.4. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в администрацию района в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в отдел экономики и торговли управления социально-экономического развития района администрации Грязовецкого муниципального района. Указанные документы  могут быть направлены в форме электронных документов (пакет электронных документов), подписанных усиленной квалифицированной подписью.

3.6. Принятие мер по результатам проведенной проверки.

3.6.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры по принятию мер по результатам проведенной проверки, является выявление нарушений хозяйствующим субъектом требований муниципальных правовых актов, регулирующих отношения в сфере размещения нестационарных торговых объектов, размещения стационарных торговых объектов относительно границ прилегающих территорий, где розничная продажа алкогольной продукции не допускается. 

3.6.2. В случае выявления нарушения требований действующего законодательства специалист отдела экономики и торговли выдает хозяйствующему субъекту предписание об устранении выявленного нарушения в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента проведения проверки.
Хозяйствующий субъект уведомляет администрацию района об устранении нарушений в установленный срок.

Предписание об устранении нарушений готовится должностным лицом администрации района, проводившим проверку, и подписывается главой администрации района (форма предписания - приложение 6 к Регламенту).

3.6.3. Специалист отдела экономики и торговли выдает предписание в случае нарушения хозяйствующим субъектом следующих условий:

- представление хозяйствующим субъектом в администрацию района неполной или недостоверной информации;

- неисполнение хозяйствующим субъектом требований действующего законодательства при организации размещения нестационарных торговых объектов, размещения стационарных торговых объектов относительно границ прилегающих территорий, где розничная продажа алкогольной продукции не допускается.

3.6.4. Перечень оснований для приостановления исполнения муниципальной функции:

- отказ районной прокуратуры в согласовании проведения внеплановой выездной проверки;

- судебный акт, обязывающий администрацию района приостановить проведение проверки.

3.6.5. Должностные лица, ответственные за оформление результатов проверки, входящие в состав административной процедуры, - специалисты администрации района. 

3.6.6. Критерии принятия решения: соответствие (несоответствие) порядка размещения нестационарного торгового объекта, порядка размещения стационарных торговых объектов относительно радиуса территории, где реализация алкогольной продукции не допускается.

3.6.7. Результаты действия: составление акта проверки, выдача предписания хозяйствующему субъекту об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения.

3.6.8. Способ фиксации результата: в электронном виде и на бумажном носителе.

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами администрации района положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, а также за принятием ими решений.

Текущий контроль за соблюдением административных процедур и действий по исполнению муниципальной функции осуществляется непосредственно начальником отдела экономики администрации района, а также лицом, ответственным за организацию работы по исполнению муниципальной функции (заведующим сектором), по каждой процедуре в соответствии с установленным Регламентом содержанием и сроками действий, а также путем проведения главой администрации района проверок исполнения должностными лицами администрации района положений Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

Для текущего контроля используются сведения, полученные в электронной базе данных, служебной корреспонденции администрации района, устной и письменной информации должностных лиц администрации района, осуществляющих регламентируемые действия.

О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление должностные лица администрации района немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.
Начальник управления осуществляет контроль за последовательностью и сроками исполнения муниципальной функции, принимает меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности.

4.2. Ответственность должностных лиц отдела экономики и торговли за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципального контроля заключается в следующем:

- должностные лица администрации района, исполняющие муниципальную функцию, несут персональную ответственность за соблюдение порядка рассмотрения заявлений, сроков проведения проверок, правильность составления актов проверок, протоколов об административных правонарушениях, внесения записей в журнал учета проверок юридического лица или индивидуального предпринимателя, достоверность и полноту сведений, представляемых в связи с исполнением муниципальной функции.

4.3. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок, полноты и качества исполнения муниципальной функции, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции.

Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации района.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

Периодичность проведения проверок устанавливается главой администрации района.

По результатам проверок в случае выявления нарушений прав граждан и организаций виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

Для проведения проверки создается комиссия, в состав которой включаются должностные лица администрации района.

Проверка осуществляется на основании распоряжения  администрации района.

4.4.  Ответственность должностных лиц администрации района за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе исполнения муниципальной функции.

Должностные лица, исполняющие муниципальную функцию, несут персо​нальную ответственность за решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции, соблюдение сро​ков и порядка рассмотрения заявлений, достоверность и полноту сведений, пред​ставляемых в связи с исполнением муниципальной функции.
Вред, причиненный юридическим лицам, индивидуальным предпринимате​лям вследствие действий (бездействия) должностных лиц органа муниципального контроля, признанных в установленном законодательством Рос​сийской Федерации порядке неправомерными, подлежит возмещению, вклю​чая упущенную выгоду (неполученный доход), за счет средств районного бюджета в соответствии с гражданским законодательством.

4.5. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением муниципальной функции, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Контроль исполнения муниципальной функции со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) ответственных лиц и органов, исполняющих муниципальную функцию, а также принимаемых ими решениях, нарушений положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции.

Такая информация может быть получена из публикаций информационных материалов в средствах массовой информации, на официальном сайте администрации района.

Граждане, общественные объединения и организации имеют право направлять предложения по порядку исполнения муниципальной функции и настоящего Регламента, в том числе по вопросам, нарушения его положений.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа муниципального контроля, его должностных лиц

5.1. Действия (бездействия) уполномоченных должностных лиц, участвующих в исполнении осуществления муниципальной функции,  могут быть обжалованы в досудебном порядке вышестоящему должностному лицу администрации района( главе администрации района, начальнику отдела экономики администрации района)  и (или) в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Заявители вправе обратиться с жалобой лично или направить обращение (жалобу) в письменной форме или в форме электронного документа.
Прием жалобы на имя главы администрации района осуществляет ответственный за регистрацию входящих документов администрации района. Жалоба, поступившая в администрацию района, должна быть зарегистрирована и передана на рассмотрение в течение одного рабочего дня со дня ее регистрации.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалоб и случаев, в которых ответ на жалобу не дается.

5.3.1. Ответ на письменное обращение не дается в следующих случаях:

5.3.2. При получении письменное обращение, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. Жалоба оставляется без ответа по существу поставленных в нем вопросов, а гражданину, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом;

5.3.3. в обращении не указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя, направившего ее, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

5.3.4. текст письменного обращения не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему ее, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

5.3.5. в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в новом обращении не приводятся дополнительные доводы или обстоятельства. В данном случае глава администрации района вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в данный орган. О принятом решении заявитель, направивший обращение уведомляется.

5.3.6. в письменном обращении обжалуется судебное решение. Обращение возвращается Заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

Основание для приостановления рассмотрения обращения законодательством не предусмотрено.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.
Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в администрацию района лично от заявителя или направленной в виде почтового отправления или электронной почтой.
Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает адресата, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения (жалобы), излагает суть предложения, заявления, жалобы, ставит личную подпись и дату.

Дополнительно в обращении могут быть указаны:

- должность, фамилия, имя и отчество специалиста администрации района, решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого действия (бездействия);

- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы либо их копии.

По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении обращения.

Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения жалобы с указанием причин, почему она признана необоснованной. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

В случае если изложенные в обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно.

В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.5. Права заявителей на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Копии документов предоставляются хозяйствующим субъектам в ходе их оформления при производстве проверки должностными лицами администрации района.

5.6. Сроки рассмотрения жалобы.

Письменное обращение, поступившее в администрацию района или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.7. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

По результатам рассмотрения жалобы орган, выполняющий муниципальную функцию, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, выполняющим муниципальную функцию, опечаток и ошибок в выданных в результате выполнения муниципальной функции документах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в районную прокуратуру.
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БЛОК-СХЕМА последовательности действий при исполнении муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля в области торговой деятельности на территории Грязовецкого муниципального района
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Администрация Грязовецкого муниципального района
Вологодской области
РАСПОРЯЖЕНИЕ
от _____ _____________ 201___ года                                 № ______
О проведении проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя при осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности на территории
Грязовецкого муниципального района
1. Провести проверку в отношении
___________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется отчество индивидуального предпринимателя))
2. Место нахождения:
___________________________________________________________________________
(юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место жительства индивидуального предпринимателя и место(а) фактического осуществления им деятельности))
3. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки:
___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, (в случае, если имеется) отчество, должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)
4.  Привлечь  к  проведению  проверки  в качестве экспертов, представителей
экспертных организаций следующих лиц:
___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, (в случае, если имеется) отчество, должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)
5. Установить, что настоящая проверка проводится с целью:
___________________________________________________________________________
     При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:
а) в случае проведения плановой проверки:
- ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;
б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:
-  реквизиты  ранее  выданного  проверяемому лицу предписания об устранении
выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;
-  реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных
предпринимателей, поступивших в органы государственного контроля (надзора),
органы муниципального контроля;
-  реквизиты  приказа  (распоряжения)  руководителя органа государственного
контроля  (надзора),  изданного  в  соответствии  с  поручениями Президента
Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;
- реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках
надзора  за  исполнением  законов  и  реквизиты  прилагаемых  к  требованию
материалов и обращений;
в)  в  случае  проведения  внеплановой  выездной проверки, которая подлежит
согласованию  органами  прокуратуры,  но  в  целях  принятия неотложных мер
должна  быть  проведена  незамедлительно  в  связи с причинением вреда либо
нарушением   проверяемых  требований,  если  такое  причинение  вреда  либо
нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:
-  реквизиты  прилагаемой  копии  документа  (рапорта,  докладной записки и
других), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение.
Задачами настоящей проверки являются:
___________________________________________________________________________
6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):
-   соблюдение   обязательных   требований  или  требований,  установленных
муниципальными правовыми актами;
-  выполнение  предписаний  органов  государственного  контроля  (надзора),
органов муниципального контроля;
- проведение мероприятий:
по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным,
растениям, окружающей среде;
-  по  предупреждению  возникновения  чрезвычайных  ситуаций  природного  и
техногенного характера.
7. Срок проведения проверки:
К проведению проверки приступить с «___» ________________ 20__ г.
Проверку окончить не позднее «___» ________________ 20__ г.
8. Правовые основания проведения проверки:
___________________________________________________________________________
(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым
осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов,
устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)
9.   В  процессе  проверки  провести  следующие  мероприятия  по  контролю,
необходимые для достижения целей и задач проведения проверки:
___________________________________________________________________________
10.    Наименование    административного    регламента   по   осуществлению
муниципального контроля:
___________________________________________________________________________
(с указанием наименования, номера и даты его принятия)
11.   Перечень   документов,   представление   которых  юридическим  лицом,
индивидуальным  предпринимателем  необходимо  для  достижения целей и задач
проведения проверки:
___________________________________________________________________________
(должность, фамилия, инициалы главы администрации)(подпись, заверенная печатью)
___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, (в случае, если имеется) отчество и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения, контактный телефон, электронный адрес (при наличии))
	
	Приложение 3 
к административному регламенту 


	
	


Заявление
о согласовании органом муниципального контроля в области торговой деятельности с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя
1. В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26.12.2008 №  294-ФЗ  «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при  осуществлении  государственного  контроля  (надзора)  и муниципального контроля»  просим  согласия  на  проведение внеплановой выездной проверки в отношении _________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего
исполнительного органа юридического лица, государственный регистрационный
номер записи о государственной регистрации юридического лица/Ф.И.О., место
жительства индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный
номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя,
идентификационный номер налогоплательщика)
осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу:
___________________________________________________________________________
2. Основание проведения проверки: _________________________________________
___________________________________________________________________________
(ссылка на положение Федерального закона от 26.12.2008 №  294-ФЗ «О
защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при
осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»)
3. Дата начала проведения проверки: «___» ____________ 20__ года.
4. Время начала проведения проверки: «___» ____________ 20__ года.
(указывается в случае, если основанием проведения проверки является часть
12 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. №  294-ФЗ «О защите
прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении
государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»)
___________________________________________________________________________
Приложения
___________________________________________________________________________
(копия распоряжения Администрации о проведении внеплановой выездной
проверки; документы, содержащие сведения, послужившие основанием для
проведения внеплановой проверки)
_____________________________________ ___________ _________________________
(наименование должностного лица)                                  (подпись)                       (фамилия, имя, отчество)
М.П.
Дата и время составления документа:
___________________________________
	
	Приложение 4 
к административному регламенту 



Акт
проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя
№ _________
По адресу/адресам: ___________________________________________________________
____________________________________________________________________________
(место проведения проверки)
На основании: ________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(название и реквизиты распоряжения о проведении проверки)
была  проведена  проверка  (плановая/внеплановая, документарная/выездная) в
отношении: ________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(наименование юридического лица/фамилия, имя, отчество индивидуального
предпринимателя)
Дата и время проведения проверки:
«___» _________ 20__ г. с ___ час. ___ мин. до ___ час. ___ мин.
Продолжительность ________
«___» _________ 20__ г. с ___ час. ___ мин. до ___ час. ___ мин.
Продолжительность ________
(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств,
обособленных структурных подразделений юридического лица или при
осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя по нескольким
адресам)
Общая продолжительность проверки:
___________________________________________________________________________
(рабочих дней/часов)
Акт проверки составлен:
___________________________________________________________________________
(наименование органа муниципального контроля)
С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен(ы):
(заполняется при проведении выездной проверки)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)
Дата  и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения
проверки: _________________________________________________________________
(заполняется в случае необходимости согласования проверки
с органами прокуратуры)
Лицо(а), проводившее проверку:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность должностного лица (должностных лиц),
проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке
экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества,
должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием
реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа по
аккредитации, выдавшего свидетельство)
При проведении проверки присутствовали:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность руководителя, иного должностного лица
(должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица,
уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя,
уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае
проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших
при проведении мероприятий по проверке)
В ходе проведения проверки:
выявлены нарушения требований, установленных региональными и муниципальными
правовыми  актами  (с  указанием  положений  (нормативных) правовых актов):
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)
нарушений не выявлено _____________________________________________________
Запись   в   Журнал   учета  проверок  юридического  лица,  индивидуального
предпринимателя,   проводимых  Администрацией  Грязовецкого муниципального района,
внесена:
___________________________________________________________________________
(заполняется при проведении выездной проверки)

	_______________________
	    _________________________________

	(подпись проверяющего)
	(подпись уполномоченного представителя  юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного                                  представителя)



Журнал  учета  проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя,
проводимых администрацией Грязовецкого муниципального района, отсутствует:
___________________________________________________________________________
(заполняется при проведении выездной проверки)
	_______________________
	    _________________________________

	(подпись проверяющего)

	(подпись уполномоченного представителя  юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного                                  представителя)



Прилагаемые к акту документы:
___________________________________________________________________________
Подписи лиц, проводивших проверку:
___________________________________________________________________________
С   актом   проверки   ознакомлен(а),  копию  акта  со  всеми  приложениями
получил(а):
___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя,
иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического
лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)
«___» ______________ _____ года                __________________ (подпись)
Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: ___________________________________
                                                       (подпись уполномоченного должностного лица (лиц), 
проводившего проверку)

	
	Приложение 5 
к административному регламенту 



ЖУРНАЛ УЧЕТА ПРОВЕРОК
_____________________________
(дата начала ведения Журнала)
___________________________________________________________________________
(наименование органа муниципального контроля)
Ответственное лицо: _______________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность лица (лиц),
ответственного за ведение Журнала учета проверок)
Подпись: ______________________________________________________________
Сведения о проводимых проверках

	1
	Дата начала и окончания проверки 
	

	2
	Общее время проведения проверки (в отношении субъектов малого предпринимательства и микропредприятий указывается в часах)
	

	3
	Полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в т.ч. фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя, отчества (в случае, если имеется) индивидуального предпринимателя
	

	4
	Адрес (местонахождение) юридического лица/место фактического осуществления деятельности индивидуального предпринимателя
	

	5
	Государственный регистрационный записи о государственной записи юридического лица/индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика (для индивидуального предпринимателя); номер реестровой записи и дата включения сведений в реестр субъектов малого предпринимательства (для субъектов малого предпринимательства)
	

	6
	Дата и номер распоряжения администрации района о проведении проверки органом муниципального контроля в области торговой деятельности
	

	7
	Цель, задачи и предмет проверки
	

	8
	Вид проверки (плановая или внеплановая):
в отношении плановой проверки:
- со ссылкой на ежегодный план проведения проверок;
в отношении внеплановой выездной проверки:
- с указанием на дату и номер решения прокурора о согласовании проведения проверки (в случае, если такое согласование необходимо)
	

	9
	Дата и номер акта, составленного по результатам проверки, дата его вручения представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю
	

	10
	Выявленные нарушения требований, установленных действующим законодательством (указываются содержание выявленного нарушения со ссылкой на положение нормативного правового акта, которым установлено нарушенное требование, допустившее его лицо)
	

	11
	Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводящего(их) проверку
	

	12
	Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности экспертов, представителей экспертных организаций, привлеченных к проведению проверки
	

	13
	Подпись должностного лица (лиц), проводившего проверку
	


	
	Приложение 6 
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             ПРЕДПИСАНИЕ № __________
об устранении нарушений, выявленных при осуществлении
муниципального контроля в области торговой деятельности
на территории Грязовецкого муниципального района
«______» ______________ 20__ г.
На  основании акта проверки при осуществлении муниципального контроля в
области  торговой  деятельности  на  территории Грязовецкого муниципального района от
«___» _____________________ 20____ г. № ________________________________, я
___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество и должность должностного лица и номер его
служебного удостоверения)
ПРЕДПИСЫВАЮ: ___________________________________________________________
____________________________________________________________________________
(наименование (фамилия, имя, отчество) юридического лица, гражданина, в том
числе индивидуального предпринимателя, которому выдается предписание)
	 № п/п
	Содержание предписания
	Срок исполнения предписания
	Правовое основание вынесения предписания

	
	
	
	

	
	
	
	


Лицо,  которому  выдано  настоящее предписание, обязано проинформировать об
исполнении  соответствующих  пунктов  настоящего предписания уполномоченное
должностное лицо, которым выдано настоящее предписание, в течение семи дней
с даты истечения срока их исполнения.
Прилагаемые документы:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Подпись уполномоченного должностного лица, которым выдано предписание:_______
___________________________________________________________________________                                    
С  предписанием  ознакомлен(а),  копию  предписания  со  всеми приложениями
получил(а)__________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, гражданина, в том числе индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)
«____» ________________ 20__ г.                                       ________________________
                                                                                                                                            (подпись)
Отметка об отказе ознакомления с предписанием и от получения копии
___________________________________________________________________________
(подпись уполномоченного должностного лица, которым выдано предписание)
».
Разработка проекта ежегодного плана проведения плановых проверок до 1 сентября





Обращения, заявления по фактам возникновения угрозы причинения вреда юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем





Согласование плана проверок с районной прокуратурой до 1 октября





Утверждение Ежегодного плана проведения проверок до 1 ноября





Размещение плана проверок в средствах массовой информации и в сети «Интернет»





Подготовка решения о проведении проверки муниципального контроля в области торговой деятельности





О проведении плановой проверки





О проведении внеплановой проверки





Проверка исполнения предписания





Проверка по обращению (заявлению) граждан





Распоряжение о проведении проверки при осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности





Заявление о согласовании с районной прокуратурой





Уведомление о проведении проверки





Разрешение районной прокуратуры о проведении проверки





Решение районной прокуратуры об отказе о проведении внеплановой проверки





Проведение проверки





Проведение плановой проверки





Проведение внеплановой проверки





Оформление результатов проверки





Направление копии акта проверки в районную прокуратуру





Проверка не проводится
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