ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ ОТДЕЛЕ РАСЧЕТОВ, ПЛАНИРОВАНИЯ И ОРГАНИЗАЦИИ ЗАКУПОК УПРАВЛЕНИЯ ПО ИМУЩЕСТВЕННЫМ И ЗЕМЕЛЬНЫМ ОТНОШЕНИЯМ ГРЯЗОВЕЦКОГО МУНИЦИ​ПАЛЬНОГО РАЙОНА

1.Общие положения.

1.1.Отдел расчетов, планирования и организации закупок является структурным подразделени​ем Управления по имущественным и земельным отношениям  Грязовецкого муниципального района  (далее - Управление).

1.2.Отдел руководствуется в своей деятельности законодательством РФ, Законами и иными нормативно-правовыми актами Вологодской области, решениями Земского Собрания района, поста​новлениями и распоряжениями главы администрации района, решениями и распоряжениями Управле​ния.

1.3.Деятельность отдела осуществляется в соответствии с настоящим положением и должност​ными инструкциями, утвержденными начальником Управления  по каждому из специалистов.

1.4. Штатное расписание отдела входит в штатное расписание Управления утверждаемое на​чальником Управления по согласованию с главой Грязовецкого муниципального района.

1.5. Все специалисты отдела назначаются и освобождаются от должности приказами начальни​ка Управления.

2.Задачи и функции отдела.

 2.1. Организация и ведение бухгалтерского учета по исполнению сметы расходов Управления.
2.2.Своевременное и качественное представление обязательной отчетности и информации в го​сударственные  органы с использованием электронного документооборота. 
2.3. Составление сметы расходов Управления.
2.4.Проведение экономического анализа деятельности Управления по данным бухгалтерского учета и отчетности.
2.5. Обеспечивает составление баланса и оперативных сводных отчетов о доходах и расходах средств, об использовании бюджета, представление их в установленном порядке в соответствующие органы.
2.6. Формирует в соответствии с законодательством о бухгалтерском учете учетную политику.
2.7. Контролирует соблюдение порядка оформления первичных и бухгалтерских документов, расчетов  Управления.
2.8. Организация контроля за рациональным, экономным использованием  бюджетных средств - строго по целевому назначению.
2.9. Отражение в бюджетном учете операций с объектами имущества казны Грязовецкого му​ниципального района в соответствии с Порядком.
2.10. Проведение анализа исполнения сметы расходов управления. 
2.11. Организация и ведение в АСФК СУФД электронного обмена с Управлением Федерально​го казначейства по администрированию поступлений с использованием Интернет и средств  криптоза​щиты.
2.12. Организация осуществления  в бухгалтерском учете начисления, контроля за полнотой и своевременностью осуществления поступлений платежей в бюджет Грязовецкого муниципального района.
2.13. Своевременное и правильное принятие решения о зачете (уточнении) платежей в бюджет Грязовецкого муниципального района.
2.14. Своевременное и правильное принятие решений о возврате (зачете) излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет Грязовецкого муниципального района.
2.15. Осуществляет работу по формированию отчетности  и размещению бухгалтерской отчет​ности с предметным решением в АС «WEB-консолидация».
2.16. Организация работы с государственной информационной системой регистрации начисле​ний и сведений о платежах в Вологодской области (ГИС ГМП).
2.17. Своевременное и правильное осуществление учета поступлений за пользование объекта​ми муниципального имущества Грязовецкого района.
2.18. Подготовку информации в части прогноза и планирования поступлений по администри​руемым Управлением доходам для формирования проекта местного бюджетов на очередной финансо​вый год.

2.19. Своевременное рассмотрение обращений граждан и общественных объединений, а так​же предприятий, учреждений и организаций, органов власти и управления по вопросам управления му​ниципальной собственностью в пределах его компетенции.
2.20. Осуществление в целях предоставления государственных и муниципальных услуг взаи​модействие по вопросам обмена документами и информации, в том числе и в электронной форме, меж​ду органами, предоставляющие государственные услуги, органами, предоставляющие муниципальные услуги, подведомственным государственным органам или органам местного самоуправления, органи​зациями участвующими в предоставлении государственных или муниципальных услуг, иными госу​дарственными органами, органами местного самоуправления, многофункциональными центрами.  

2.21.Обеспечение своевременной подготовки проектов решений Земского Собрания района  о ставках арендной платы на земельные участки, находящихся в муниципальной собственности района.

 2.22. Своевременный и правильный расчет арендной платы за землю при поступлении в отдел решений о продлении сроков аренды и резервирования земель.

 2.23. Своевременный и правильный  расчет арендной платы за землю по договорам аренды , расчет арендной платы к договорам аренды на земельные участки.

 2.24. Обеспечение своевременного и полного сбора арендной платы за землю, учет арендато​ров. Проведение претензионной работы по недоимке по платежам по арендной плате за землю.

 2.25.Обеспечение своевременной подготовки информации по учету и сбору арендной платы для представления в органы государственной власти и местного самоуправления, по их запросам.

 2.26.Осуществление учета платежей за аренду земли.

 2.27. Осуществляет контроль за поступлением арендной платы за землю. Под-готовка материа​лов для обращения  в суд, по взысканию задолженности  по арендной  плате за землю. 
    2.28.Проведение индивидуальной работы с арендаторами земельных участков по своевременной оплате арендной платы.
2.29.Проведение закупок в рамках действующего законодательства Российской Федерации.
2.30.Разрабатывает план закупок, на основании плана закупок и  предложений структурных подразделений, входящих в состав  контрактной службы Управления разрабатывает план-график заку​пок.
2.31.Осуществляет подготовку изменений для внесения в план закупок  и  план-график закупок.
2.32. Организует утверждение плана закупок и плана-графика закупок, а так же размещает их в единой информационной системе план закупок и внесенные в него изменения, план-график и внесен​ные в него изменения.
2.33. Принимает решение о способе определения поставщика (подрядчика, исполнителя), в том числе решение о закупке товаров, работ, услуг для обеспечения  нужд администрации у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).
2.34.Обеспечивает направление необходимых документов для заключения контракта с единствен​ным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по результатам несостоявшихся процедур определе​ния поставщика в установленных Федеральным законом случаях в соответствующие органы.
2.35.Размещает сведения для включения и об исполнении контрактов в реестре контрактов  в еди​ной информационной системе.
2.36.Осуществляет контроль за размещением заказов у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций, учреждений исполнения наказаний.
2.37. Проводит внутреннюю экспертизу.
2.38. Организует оплату поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта.
2.39. Взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторже​нии контракта, применяют меры ответственности, в том числе направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) требование об уплате неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения по​ставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств  предусмотренных контрактом.
2.40.Размещает в единой информационной системе  отчет, содержащий информацию об исполне​нии контракта, о санкциях (штрафы, пени), которые применены в связи с нарушением условий контракта или его неисполнением, размещение у субъектов малого предпринимательства.
2.41.Организует возврат денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения заявок или обеспечения исполнения контрактов.

3.Права и обязанности Отдела

3.1. Отдел имеет право:
· получать от отделов, комитетов управлении администрации района, государственных  и  лицен​зионных органов, предприятий, организаций  и иных юридических  и физических лиц, необходимые для работы документы в порядке установленном законодательством РФ, Законами Вологодской обла​сти, нормативно-правовыми  актами;
· осуществлять представительство  на  предприятиях,  в учреждении и организациях по вопросам работы отдела;
· участвовать в проверках по использованию земель;
· вносить предложения соответствующим органам  об устранении  нарушений земельного законо​дательства;
· принимать участие в работе  по приемке в эксплуатацию ранее выведенных из оборота земель.

3.2. Отдел Обязан:
· отчитываться  о результатах своей деятельности  в порядке определенном настоящим Положе​нием;
· рассматривать заявления, обращения, жалобы, относящиеся  к компетенции Отдела, готовить  в установленные законом сроки ответы заявителям; 
· осуществлять контроль за сохранностью  и использованием  по назначению имущества, пере​данного отделу. 

4.Ответственность.

4.1.Работники отдела несут ответственность за  нарушение трудовой дисциплины, правил тех​ники безопасности и противопожарной безопасности, за качество и сроки выполняемых заданий, раз​глашения сведений, составляющих государственную или коммерческую тайну, сведений конфиденци​ального характера, согласно перечня, утвержденного Указом Президента от 6 марта 1997 года, за нару​шение трудовой и производственной дисциплины, правил техники безопасности.

4.2 Начальник отдела несет ответственность за работу отдела в целом.

5. Руководство отделом

5.1. Руководство отделом осуществляет начальник отдела, назначаемый на должность и осво​бождаемый  от нее начальником Управления.
